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La Universidad de Guadalajara, a través de la Secretaría 
Académica del Sistema de Educación Media Superior en 

colaboración con Google for Education 
 

Convoca a 
 

Académicos y académicas del Sistema de Educación 
Media Superior a participar en el Curso de preparación y 

certificación de Educador Google Nivel 1 
 

Inicio del ciclo: 
29 de octubre 2026 

 
1.​   Dirigido a 
 

 

Docentes del Sistema de Educación Media Superior (SEMS) que busquen fortalecer 
sus competencias digitales, optimizar sus procesos administrativos y mejorar la 
planeación docente mediante herramientas de Google Workspace. Lo anterior, en 
correspondencia con el compromiso de alfabetización digital que el Programa 
¡PRESENTE! despliega para transformar nuestra relación con la tecnología educativa 
en los procesos de enseñanza aprendizaje. 
 

2.​   Descripción del curso  
 

El programa es en línea y sin costo, y tiene como objetivo capacitar en el uso 
estratégico de Google Workspace para la enseñanza, gestión y comunicación. 
  

●​  Duración total: 12 semanas (del 29 de octubre al 28 de enero de 2027).  
●​  Carga horaria: 24 horas totales (12 horas sincrónicas* + 12 horas 

asincrónicas).  
●​  Dedicación semanal: 2 horas por semana.  
●​  Formato: 12 unidades de aprendizaje con actividades y evaluaciones 

prácticas.  
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Temario  
 

1.​ Classroom  
2.​ Drive  
3.​ Documentos  
4.​ Presentaciones  
5.​ Hoja de cálculo  
6.​ Chat de Google  

 

7.​ Meet  
8.​ Calendario  
9.​ Sites  
10.​Gmail  
11.​Formulario  
12.​Chromebooks  

 
*Aunque el curso es parcialmente sincrónico, los materiales de cada sesión estarán 
disponibles para su consulta posterior. Esto permite a los docentes revisar el 
contenido en un horario flexible en caso de no poder asistir a las reuniones en vivo. 
 
 

3. Criterios de Participación  
 

1.​ Ser profesor adscrito al Sistema de Educación Media Superior. 
 

2.​ Contar con un correo electrónico institucional activo.  
 

3.​ Requisito de Comunidad de Aprendizaje: Para garantizar la efectividad del 
proceso de aprendizaje, facilitar el intercambio de experiencias y fortalecer la 
red de apoyo académica, es indispensable que cada escuela registre un grupo 
mínimo de 5 docentes participantes. Este trabajo colaborativo es fundamental 
para el éxito en el proceso de certificación y la aplicación efectiva de los 
conocimientos adquiridos.  
 

4.​ Compromiso de completar las 12 semanas del curso y el proceso de 
certificación oficial de Google Nivel 1. 

 
5.​ Requisitos técnicos: Dispositivo (computadora de escritorio o portátil), conexión 

a Internet y navegador Google Chrome preferentemente.  
 
 

4. Proceso de registro de solicitud  
a.​Inscripción: Completa el formulario con tu correo institucional antes del 13 

de octubre en el siguiente enlace: https://forms.gle/McpRzdHCvdED3PjU7 
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b.​Confirmación: El 19 de octubre recibirás un correo electrónico con las 
instrucciones de acceso a la plataforma donde se alojará el curso.  
 

c.​Curso: Inicia el 29 de octubre. Deberás completar las unidades de 
aprendizaje durante el periodo señalado.  
 

d.​Certificación: Al finalizar el curso, se proporcionará un enlace para realizar el 
examen oficial de certificación de Google. 
 

e.​Validación: Una vez aprobado el examen, deberás subir tu certificado de 
"Educador Google Nivel 1" a la plataforma para gestionar tu constancia de 
participación.  

 

5. Fechas Importantes  
Actividad Fecha 

Inscripción 9 al 13 de octubre 2026 

Envío de enlace a plataforma 19 de octubre 2026 

12 sesiones sincrónicas Inicio del curso el  
29 de octubre 2026​
 
5 de noviembre 2026 
12 de noviembre 2026 
19 de noviembre 2026 
26 de noviembre 2026 
3 de diciembre 2026 
10 de diciembre 2026 
17 diciembre 2026 
7 de enero 2027 
14 de enero 2027 
21 de enero 2027 
28 de enero 2027 

Fin de curso 28 de enero 2027 
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6.​ Criterios de Acreditación y Constancias  
 

Los participantes que aprueben con un mínimo de 8.0 de calificación y suban su 
certificado de Educador Google Nivel 1 a la plataforma recibirán una constancia de 
participación por parte del SEMS reconociendo las horas cursadas.  
 
Haberse certificado en el Nivel 1 posibilita la eventual certificación en Nivel 2 siempre 
y cuando el Nivel 1 se encuentre vigente. 
 
 

7. Consultas y aclaraciones  
 
Cualquier duda o aclaración podrán ser dirigidas al área de apoyo en la Dirección de 
Formación Docente e Investigación que el SEMS ha instalado para seguimiento de 
las convocatorias del Programa ¡PRESENTE! al correo: 
 presente.formaciondocente@sems.udg.mx o a la extensión 14353. 
 
La inscripción en la presente convocatoria sugiere la aceptación de los puntos aquí 
expresados. Cualquier asunto no previsto en la presente convocatoria será resuelto 
por quien designe la Secretaría Académica del SEMS, la Coordinación del Programa 
y el equipo de Google for Education.  
 
 

Atentamente 
Coordinación del Programa ¡PRESENTE! 

 

 
 

“Piensa y Trabaja” 
“40 años de la Feria Internacional del Libro de Guadalajara” 

Guadalajara, Jalisco, Octubre de 2026 
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